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Documente scolare si documente curriculare

Documente scolare

Catalogul

Catalogul este un document oficial, elaborat si avizat de catre Ministerul Educatiei. Acesta
cuprinde urmatoarele componente: pagina de coperta, in care sunt mentionate: Ministerul Educatiei,
Unitatea de Tnvatamant, localitatea, judetul, Catalogul clasei, anul scolar; urmeaza Normele pentru
completarea si folosirea catalogului clasei; a treia pagina cuprinde clasa, anul scolar, numele si
semnatura responsabililor — director, diriginte, denumirea disciplinelor de invatamant si numele
profesorilor pentru fiecare dintre acestea; urmeaza completarea catalogului clasei cu toti elevii
inscrisi in clasa respectiva, in ordine alfabetica.

Condica de prezenta

Condica de prezenta este destinata consemnarii prezentei cadrelor didactice care desfasoara
activitatea didactica cu prezenta fizica in unitatea de invatamant fiind un instrument obligatoriu
prevazut de catre Ministerul Educatiei

Documente curriculare

Documentele curriculare cu care studentii vor lucra ca viitori profesori:
o planuri de Tnvatamant si programe scolare in vigoare;
e manuale scolare aflate in uz;
e planificari calendaristice;
e materiale suport pentru activitatile didactice (proiecte curriculare, auxiliare, ghiduri
metodologice, culegeri, ghiduri pentru elevi, portofoliul profesorului de specialitate, softuri
educationale specializate).

Documente/ Produse curriculare — clarificari conceptuale

Produsele curriculare reprezinta ansamblul documentelor normative scolare oficiale si neoficiale
care structureaza continuturile invatamantului si care sunt valorificate ca instrumente de organizare
a situatiilor de invatare si de inducere/ generare a experientelor de invatare.

In tnvatadmantul preuniversitar, produsele curriculare se clasificd astfel (I. Negret-Dobridor,
2008):

e Produse curriculare principale — care contin obiectivari primare ale demersurilor curriculare:

o planurile/ planurile-cadru de invatamant;

o programele scolare elaborate de minister.

e Produse curriculare auxiliare/ secundare — care contin obiectivari secundare ale demersurilor
curriculare:

o Produse curriculare secundare pentru elevi:
= manuale scolare;
= auxiliare curriculare;
= indrumatoare pentru elevi;
= caiete de activitate independenta pentru elevi;
= pachete curriculare;
= soft-uri educationale s.a.

o Produse curriculare secundare pentru cadrele didactice:
* manuale ale profesorilor;
= ghiduri pentru cadrele didactice s.a.
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o Produse curriculare tertiare — care contin obiectivari tertiare ale demersurilor
curriculare, respectiv produse curriculare specifice activitatii de proiectare didactica,
realizata de catre cadrul didactic:

= programele disciplinelor optionale (curriculum elaborat in scoald);

= planificarile calendaristice (anuale);

= proiectele unitatilor de invatare;

= proiectele de lectie/ activitate didactica, schitele de lectie s.a. (M.-D. Bocos,
(coord.), 2019).

Planul-cadru de invatamant reprezinta un produs curricular principal, componenta reglatoare
esentiala a curriculumului national, documentul oficial, normativ si obligatoriu care: jaloneaza
organizarea de ansamblu a procesului de predare-invatare-evaluare; stabileste ariile curriculare,
disciplinele de studiu si timpul scolar sub forma unor repere orare saptamanale.

Programele scolare sunt parte ale curriculumului national, produse curriculare de baza, principalele
documente scolare de tip reglator — instrumente de lucru pentru cadrului didactic.

Produse curriculare auxiliare/ secundare reprezinta obiectivari secundare ale demersurilor
curriculare, respectiv:
e pentru elevi (manuale scolare, auxiliare curriculare, indrumatoare pentru elevi, caiete de
activitate independenta pentru copii, pachete curriculare, soft-uri educationale s.a.);
e pentru cadrele didactice (manuale ale profesorilor, ghiduri metodice pentru cadrele
didactice).

Programa pentru activitati optionale in sens larg, construirea de curriculum la decizia scolii trebuie
sa se integreze in strategia generala de dezvoltare institutionala care urmareste cresterea gradului
de autonomie a unitatilor de invatamant, prin imbunatatirea/ optimizarea resurselor (umane si
materiale) concomitent cu deschiderea scolii catre factorii educationali implicatj.

Planificarea calendaristica anuala

In general, planificarea reprezintd demersul anticipativ, orientat spre viitor, care presupune
stabilirea scopurilor si anticiparea activitatilor care trebuie intreprinse in vederea atingerii acestora.
Planificarea presupune elaborarea unui plan — ca instrument de lucru operational, care urmeaza sa
fie implementat si, eventual, revizuit (Bocos, M.-D. coord., 2019).



