TEMA 4. Editoare de texte

Pentru fiecare din enunturile urmatoare, realizati sarcina ceruta.

Test 1

Deschideti figierul comp_w.

a. lncadrau primul, respectiv ultimul cuvant din primul paragraf in cate un chenar; alegeti
pentru cele dou chenare stiluri diferite de borduri.

b. Inserati in tabel, intre capul de tabel si urmatorul rand, alte doua randuri noi, necompletate
cu date si realizati setérile necesare, astfel incat toate randurile tabelului obtinut sa aiba
aceeasi inaltime.

c. Realizati setarile necesare pentru tiparirea in doud exemplare a documentului, apoi realizati
0 capturd de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in care sunt vizibile aceste
setéri. Salvati imaginea obtinutd in format Bitmap, sub numele doi. bmp, in directorul
(folder) examen. :

Test 2
Deschideti figierul comp_w.

a. Formatafi ultimele doud paragrafe aflate imediat inaintea primei imagini din document,
astfel incat sa fie indentate la dreaptala 2 cm (0.797), iar primul rand al acestorala 4 cm
(£258%h

b. Rotiti la stéanga, cu 90° prima imagine din document si formatati-o, astfel Incat sa fie
vizualizatd numai in alb-negru. :

c. Utilizdnd forme adecvate, adaugati la finalul
documentului o schema avand structura alaturata.

Inserati Th cercul din mijloc textul linii de
transport, iar in cercurile exterioare textele
lemn, piatra, respectiv otel. Grupati formele,
astfel incat ansamblul s3 fie tratat ca un singur
obiect. Stabiliti Tnaltimea (height) ansamblului la
10 em (3.94"). (5p)

Test 3
Deschideti figierul comp _w.

a. Formatati primele trei paragrafe din document, astfel incét s& aiba o numerotare cu litere
grecesti, de tip a,B. . .. si o spatiere intre randurile sale de exact 50 de puncte (1,76 cm,
0,69”)

b. Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din prima parte a documentului, astfel incat sa
aiba o latime (width) de 5 em (1, 967), pastrandu-si proportiile, si sa fie incadrata de text
pe toate cele patru laturi. :

c. Inserati imediat inainte de tabelul din document un text decorativ, dispus sub forma unui arc

de cerc, avand continutul Dulciurile sunt preferate de copii! Siaplicati acestui
text un font care ilustreaza scrisul de ména.
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Test 4

Deschideti figierul comp_w.

a. Formatati primele trei paragrafe, astfel incat fiecare dintre acestea s& aibd ca marcator
imaginea din fisierul comp i si sd fie urmat de un spatiu de 20 de puncte
(0,71 em /0,287).

b. Stergeti continutul celulei aflate pe primul rand si pe prima coloana a tabelului si scindati
aceasta celuld (split) in doua alte celule, plasate una sub alta.

c. La finalul documentului inserati o reprezentare graficda SmartArt (organigrama) de tip
ierarhic cu structura si continutul de mai jos, utilizand diacritice. Alegeti un stil umbrit pentru
formele organigramei.

animale
{‘ pisiri .1 { mamifare ]
semm‘? 255’:92‘“3“ | mzam‘“

Test 5
Deschideti fisierul comp_w.

a. Formatati textul din celulele aflate pe primul rand al tabelului, astfel incéat s& ffe scris cu font
de dimensiune 16 puncte si cu toate literele mici.

b. Utilizadnd forme adecvate, creatl la finalul documentului . .o
o schemé& logicd avand structura si continutul DA
alaturate, apoi grupati formele, astfel incat ansamblul =" o @;
sé fie tratat ca un singur obiect. f e f Prres

AR DPAR
v

c. Formatati documentul, astfel incat, pentru fiecare pagind, subsolul (footer) s& aiba o
inaltime de 3 cm (1,18~) si sa contind numarul paginii curente, precum si numarul total de
pagini ale documentului, care sa se actualizeze automat.

Test 6
Deschideti figierul comp_w.

a. Adaugati hainte de primul paragraf un text decorativ de tip WordArt, avand continutul
Filme premiate, cu literele foarte spatiate (Very Loose) si o cale de tip arcada.

b. Formatati tabelul aflat in document, astfel incat toate randurile acestuia s aiba aceeasi
inaltime, iar continutul celulelor sale sa fie aliniat la dreapta, pe orizontald, si sus, pe
verticald, in cadrul celulei.

c. Aplicati pe fiecare pagind a documentului un fundal de tip texturd, cu un aspect de piatra, si

0 bordura de culoare verde, cu linii doar pe laturile din dreapta si de jos ale paginii.
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Test 7

a.

Deschideti figierul comp w.
Aplicati o numerotare de tip 01, 02, 03 tuturor paragrafelor aflate inaintea primei imagini din
document, astfel incét, dupa fiecare al treilea paragraf, numerotarea sé reinceapa de la 01.

Formatati tabelul, astfel incat s& aiba borduri exterioare trasate cu linie dubla, iar pentru
fiecare celuld a tabelului distanta dintre continutul acesteia si marginea de sus a celulei s&
fiedel cm (0.397).

Utilizand forme adecvate, creati la finalul
documentului o schema !ogicé avand structura si
continutul alaturate, apoi grupati formele, astfel a +b
incat ansamblul s fie tratat ca un singur obiect. + a-

(5p)
b

Test 8

a.

b.

Deschideti fisierul comp_w.

Inserati intre al doilea si al treilea paragraf un paragraf nou, care contine simbolurile V IT Z
si care este urmat de un spatiu de 30 de puncte (1,06 cm sau 0.427).

Céutagi automat grupul de litere din si scrieti imediat inaintea imaginii numarul de aparitii
ale acestuia In prima pagina, respectiv numarul de aparitii ale acestuia In a doua pagina.
Adaugati la finalul documentului, utilizand diacritice, un text decorativ, avand continutul
riasina fosila - piatra semipretioasa, cu latime (width) de 15 cm (5.917) si
culoare de umplere obtinutd prin particularizarea modelului RGB astfel: Rosu (Red) 121,
Verde (Green) 49 si Albastru (Blue) 130.

Tema 9

Deschideti figierul comp_w.

Incadrati primele trei paragrafe intr-un chenar trasat cu linie dubla si inlocuiti in acestea
literele a $i A cu simbolul %.

Scindati tabelul {Split Table) din document in doua tabele, primul contindnd doar antetul si
urmatorul rand din tabelul initial, iar celalalt continand restul randurilor din tabelul initial.
Distribuiti coloanele celui de al doilea tabel obtinut, astfel incat acestea sa aiba aceeasi
latime.

Utilizand forme adecvate, creati la finalul documentului
o schema avand structura alaturata, apoi grupati %

formele, astfel incat ansamblul sa fie tratat ca un singur
obiect. :
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Tema 10
Deschideti figierul comp_w.

a. Formatati ultimele doua paragrafe aflate imediat inaintea imaginii, astfel incat sa fie indentate
ladreaptala2z em (0.79"), iar textul acestora sa fie evidentiat (highlight) cu céte o nuanta
distincta de verde.

b. Eliminati bordurile tabelului din document si realizati setrile necesare astfel incat latimea
coloanelor acestuia sa fie potrivitad automat in functie de continut.

c. Modificati antetul (header) documentului, astfel incat pentru prima pagina acesta sa aiba
dimensiunea de 4 com (1.58") si sd contind textul Bacalaureat 2022, iar pentru
urmatoarele pagini acesta sa aiba dimensiunea de 8 cm (3.15”) si sa contina textul
original.
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