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1. Competenţe

Competenţe generale

• cunoaşterea modului de utilizare a unor medii informatice de lucru

Competenţe specifice

• operarea corectă la nivel elementar

• descrierea interfeţei sistemului de operare

• descrierea organizării informaţiilor pe suport extern

• dobândirea deprinderilor de lucru cu discuri logice, directoare, fişiere

• utilizarea unor accesorii ale sistemului de operare Windows

• aplicarea modalităţii de tipărire a unui fişier

• realizarea unor aplicaţii practice

• cunoaşterea tastaturii ca dispozitiv de introducere a datelor şi în special de 

editare. Funcţiile mouse-ului

• dobândirea deprinderilor de utilizare a tastaturii în procesul de procesare text 

sau grafică
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2. Componenta software

Componente ale calculatorul:

• hardware/fizice

• software/logice
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Componenta software

▪ Componenta hardware asigură:

• memorarea datelor şi programelor

• comandă procesul de execuţie a instrucţiunilor

• controlarea echipamentelor calculatorului

• prelucrarea date

• introducerea datelor şi programelor în memoria internă

• extragerea rezultatelor din calculator
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Componenta software

▪ Componenta software asigură:

• viaţă sistemului

• funcţionarea componentei hardware

• legătura între hardware şi software

• administrarea resurselor calculatorului

• dezvoltarea aplicaţiilor
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Componenta software

Tipuri de software:

• software de aplicaţii

• software de bază
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3. Software de aplicaţii

A. Software de aplicaţii:

- reprezintă totalitatea programelor destinate rezolvării unor probleme

specifice

- efectuează prelucrări ale datelor, conform cerinţelor informaţionale

necesare

- realizate de către firme specializate de software
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Software de aplicaţii

Tipuri de software de aplicaţie:

• generice – pentru o gamă largă de utilizatori

• dedicate – pentru un client
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Software de aplicaţii

1. Software-uri generice:

• automatizarea sarcinilor de birou

•  instruire asistată de calculator

10



Software de aplicaţii

• grafică pe calculator

• programe multimedia
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Software de aplicaţii

• comunicaţii

• jocuri
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2. Softwar-uri dedicate:

• gestiune economică
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4. Software de bază

B. Software de bază:

Tipuri de software de bază:

• sisteme de operare

• programe utilitare
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Software de bază

Sistemele de operare

- gestionează resursele calculatorului

- controlează activitatea calculatorului

Programele  utilitare

- execută activităţi comune mai multor tipuri de utilizatori

- sunt incluse în sistemul de operare
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1. Sisteme de operare

Un sistem de operare este un pachet de programe care permite 

gestionarea efiecientă a resurselor hardware şi software, precum şi o

interfaţă între utilizator şi calculator.

Interfaţa defineşte modul în care utilizatorul interacţionează cu sistemul

de operare.
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Principalele funcţii ale unui sistem de operare sunt:

1. să asigure comunicarea dintre utilizatori şi sistemul de calcul prin

intermediul unor comenzi specifice;

2. să asigure controlul executării programelor;

3. să asigure alocarea eficientă a resurselor fizice ale sistemului

(microprocesor, memoria internă, memoria externă, dispozitive

periferice de intrare/ieşire, etc...);

4. să faciliteze utilizatorilor dezvoltarea de aplicaţii;

5. să faciliteze utilizatorilor gestionarea eficientă a datelor;

6. să asigure securitatea sistemului.
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Clasificarea sistemelor de operare:

Sistemele de operare pot fi clasificate în funcţie de:

● numărul de utilizatori ce pot folosi sistemul în acelaşi timp;

● numărul de programe ce pot fi prezente simultan în memoria

calculatorului.
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Software de bază

Clasificarea în funcţie de numărul de utilizatori ce pot folosi sistemul în

acelaşi timp:

○ monoutilizator - când comunicarea cu sistemul de calcul este

posibilă, la un moment dat, numai pentru un singur utilizator, prin

intermediul consolei sistemului de calcul;

○ multiutilizator - când sistemul de operare poate gestiona

comunicarea concomitentã cu mai mulţi utilizatori, conectaţi la

sistemul de calcul prin intermediul echipamentelor terminale de

intrare/ieşire.
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Software de bază

Clasificarea în funcţie de numărul de programe ce pot fi prezente

simultan în memoria calculatorului:

○ monotasking - care nu asigură execuţia concurentă şi nici

partajarea resurselor între mai multe procese; în sistemul de

calcul se poate executa un singur program, acesta rămâne activ

din momentul lansării lui în execuţie şi până la terminarea lui

completă;

○ multitasking - sunt acele sisteme de operare care asigură

execuţia concurentă a mai multor procese care există concomitent

în sistem.
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Software de bază

Sistemul de operare Windows

Microsoft Windows este numele unei 

serii de sisteme de operare create de 

compania americană Microsoft.
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Software de bază

Interfața sistemul de operare Windows

• Desktop

• Pictograme

• Ferestre
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Software de bază

Interfața sistemul de operare Windows

Desktop:

• Butonul Start (Start)

• Bara de activitați (Taskbar)

• Zona de configurarea a sistemului:

– Notification Area

– Date & Time
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Software de bază

Interfața sistemul de operare Windows

Pictograme:

• imagini/icon-uri/scurtături care reprezintă fişiere, foldere,

programe şi alte
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Software de bază

Interfața sistemul de operare Windows

Ferestre:

Componentele unei ferestre:

• Bara de titlu

• Bara de adrese

• Bara de meniuri

• Bara de butoane

• Bara de stare

• Bara de derulare

• Panoul de navigare

• Zona de lucru
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Software de bază

Interfața sistemul de operare Windows

Ferestre:

Operații cu ferestre:

• activare

• redimensionare

• mutare

• derulare conținutului

• închidere
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

• Disc logic

• Directoare

• Fișiere
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

Disc logic:

- discul, ca suport de informație, reprezintă un volum de memorie

externă
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

Disc logic:

- fiecare unitate de disc se identifica printr-o litera

- în atribuirea de litere unităților de discuri, exista următoarea convenție:

• literele A si B se folosesc pentru unitățile de disc flexibil (dischete)

• începând cu litera C, literele se atribuie:

o unităților de hard discuri și partițiilor de hard discuri

o discurilor optice (CD, DVD)

o memoriilor Flash USB introduse în porturi USB (în ordinea

introducerii lor)

o altor dispozitive (telefoane mobile, memorii SD, etc).
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

 Directoare:

- director/dosar/folder

- cataloage care țin evidența unor fișiere și dosare de pe disc

- directoarele sunt organizate în structuri arborescente
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

      Fișiere:

- un fișier este o colecție de date (de orice natură), stocate de obicei pe

un dispozitiv de stocare

- fișierele sunt formate din:

• nume (identificatorul fișierului)

• extensie (opțional, indică apartenența fișierului la o clasă de

fișiere)
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Software de bază

Organizarea informațiilor pe suportul extern

Operații cu directoare și fișiere:

• creare

• copiere 

• mutare

• ștergere

• căutare

• redenumire

• realizarea unei copii de siguranță

• vizualizarea conținutului

• determinarea dimensiunii
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2. Programe utilitare/accesorii ale sistemului de operare

Programele utilitare sunt folosite pentru a se executa activități comune

mai multor tipuri de utilizatori. Aceste programe fac parte din sistemul de

operare.
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Programe utilitare Windows

Programele utilitare care fac parte din sistemul de operare Windows

poartă denumirea de accesorii Windows.

Accesorii Windows:

• aplicaţia Calculator

• aplicaţia Notepad

• aplicaţia Paint
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a. Aplicaţia Calculator

- este o aplicaţie pentru efectuarea de calcule

- are 4 moduri principale de lucru:

• standard

• ştiinţific

• pentru programare

• pentru statistică
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b. Aplicaţia Notepad

- este o aplicaţie de tip editor de texte

- permite creare de fişiere text cu extensia txt

- operaţii permise:

• editare text

• căutare şir în text

• tipărire la imprimantă
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c. Aplicaţia Paint

- este o aplicaţie de tip editor de imagini 

- permite editarea de desene în grafica de pixeli, cu diferite extensii

(bmp, jpg, png, etc.)

- operaţii permise:

• creare şi modificare desene

• editare desene

• tipărire la imprimantă
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

• Tastatura ca dispozitiv de introducere a datelor și în special de

editare

• Funcțiile mouse-ului
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tastatura ca dispozitiv de introducere a datelor și în special de

editare:

• tipuri de tastaturi

• funcțiile tastelor

• categorii de taste
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi standard

• tastaturi ergonomice

• tastaturi multimedia

• tastaturi fără fir/wireles

• tastaturi speciale
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi standard

Cele mai folosite tastaturi pe plan mondial sunt cele de tip QWERTY.
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi ergonomice

Utilizate pentru a reduce efortul depus în utilizarea tastaturii și a produce o eficiență

maximă.

42



Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi multimedia

Utilizate în special în aplicațiile multimedia.

43



Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi fără fir/wireless
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Tipuri de tastaturi:

• tastaturi speciale

Utilizate pentru laptopuri, PDA-uri, telefoane mobile, pentru utilizatori care au un spațiu de

lucru limitat.
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Funcțiile tastelor:

• transmitere comenzi

• introducere date
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Categorii de taste:

• taste alfanumerice

• taste de editare

• taste funcționale

• taste speciale
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Categorii de taste:

• taste alfanumerice

– cifre (0 .. 9)

– litere (A .. Z)

– caractere speciale (%, @, # ?, etc.)
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Categorii de taste:

• taste de editare

– PageUp

– PageDown

– Home

– End

– Insest

– Delete

– Backspace

– tastele săgeți: stânga, dreapta, sus, jos
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Categorii de taste:

• taste funcționale

– F1

– F2

– F3

– …

– F12
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Categorii de taste:

• taste speciale

– Enter

– Caps Lock

– Ctrl

– Alt

– Shift

– etc.
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Software de bază

Tastatura și mouse-ul

Funcțiile mouse-ului:

• indicarea unui obiect de pe ecran

• selectarea unui obiect de pe ecran (clik stânga)

• activarea unui obiect de pe ecran (dublu clik stânga)

• glisarea/tragerea unui obiect pe ecran (dragging)

• afișarea meniului contextual (clik dreapta)
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Software de bază

Teme de lucru:

1. Descrieți operațiile de închidere corectă a calculatorului prezente în

Start Meniu/Start.

2. Enumerați versiunile sistemului de operare Windows, și anul apariției

fiecărei versiuni.

3. Prezentați combinațiile de taste specifice sistemului de operare

Windows.

4. Descrieți rolul tastelor de editare și a tastelor speciale de pe

tastatură.

5. Folosind aplicația Paint editați un afiș pentru un cerc în domeniul IT,

care se derulează în școală.
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