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1. Competente
Competente generale

« elaborarea unor produse utilizabile care sa dezvolte spiritul inventiv si
creativitatea

Competente specifice

» aplicarea operatiilor de baza necesare realizarii unei prezentari —
PowerPoint

» aplicarea elementelor de baza in procesarea textului

 utilizarea operatiilor de baza necesare pentru realizarea unei
prezentari - copiere, mutare, stergere

« aplicarea modalitatilor de formatare a unei prezentari
 utilizarea elementelor grafice in prezentare

 utilizarea diagramelor

* inserarea imaginilor gi altor obiecte intr-o prezentare

* realizarea animatiei intr-o prezentare

« realizarea unei prezentari

 identificarea modalitatilor de a realiza tiparirea prezentarii
realizarea unor aplicatii practice
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2. Notiuni introductive

Prezentari computerizate

O prezentare este 0 expunere coerenta, organizata dupa un plan
prestabilit, destinata transmiterii unor informatii legate de o tema data
catre un anumit public.

Calculatorul

Monitorul '

DVD/CD ‘
ROM K Unitatea 4
centrala _
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Notiuni introductive

Tematica prezentarilor poate fi extrem de variata:

* prezentarea unor produse sau servicii;

» secvente de instruire;

e rapoarte privind realizarile unor firme intr-o perioada data;
« stadiul de realizare a etapelor unui anumit proiect;

* prezentari cu caracter personal, etc.
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Notiuni introductive

Continutul prezentarilor:
* text;

* Imagini;

e grafica;

 efecte de animatie;

* Sunete;

 secvente de film.

~ ¥ Colegiul National “Petru Rares” Suceava

prof. Marius UDUDEC D



Notiuni introductive

Unitatea de baza a prezentarii este denumita diapozitiv (in limba
engleza slide).

substantiv

verb

diapozitiv
alunecare
tobogan
alunecus
derdelus
pista inclinata
port-obiect
glisiera

aluneca
luneca
trece pe nesimtite

slide

slip, sliding, slide, glide, run, error
slide

slipperiness, slide

slide, sleighing

slide

slide

slide, chute, shoot, guide

slip, slide, glide, err, slither, run
slip, slide, glide, slither
slide
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Etapele realizarii unei prezentari:
1.stabilirea scopului sau a obiectivelor
2.stabilirea categoriilor de informatii
3.organizarea continutului
4.realizarea prezentarii

5.testarea prezentarii
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Notiuni introductive

Stabilirea scopului sau a obiectivelor

Se realizeaza raspunzand la cateva intrebari:
? Ce vrem sé& prezentdm

? De ce sd prezentam

? Cui s& prezentam

? Care este durata prezentarii

Prezentarea isi atinge scopul daca este accesibila, sau pe masura
gradului de interes a publiculul.

O prezentare profesionista nu depaseste 10-15 minute.
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Notiuni introductive

Stabilirea categoriilor de informatii

in functie de

* scopul prezentarii

* participantii carora li se adreseaza

* durata,

se vor stabili categoriile de informatii necesare.
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Notiuni introductive

Organizarea continutului

Schematic, orice prezentare poate fi proiectata dupa urmatoarea
structura:

> Introducere — are drept scop captarea atentiei, prezentarea
subiectului si a ideilor principale;

= cuprins — dezvoltarea ideilor principale cu argumente si exemple;

= Tncheiere — prezentarea sumarului de idei, concluziile si perspectivele
(pentru o tema aflata Tn studiu sau in cercetare).

Prezentarea trebuie gandita ca un scenariu care sa capteze, sa redea
esentialul si sa sintetizeze continutul intr-un anumit sumar de concluzii
finale.
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Notiuni introductive

Realizarea prezentarii

Se face diapozitiv cu diapozitiv, fiecare diapozitiv prezentand cu claritate
continutul corespunzator.
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Testarea prezentarii

Urmareste:

coerenta logica
claritatea redactarii
Impactul vizual
Impactul sonor
Tncadrarea in timp

@000 eQ
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3. Aplicarea operatiilor de baza necesare realizarii unei prezentari -
PowerPoint

* Pornirea aplicatiei

« Deschiderea unei prezentari existente — modificarea si salvarea
prezentarii

- Inchiderea prezentarii
* Folosirea ,Ajutor” — ului
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4. Aplicarea elementelor de baza in procesarea textului

« Crearea unei noi prezentari

« Alegerea caracteristicilor pentru diapozitiv (slide) — modificarea
acestora

* Inserarea unui text
* Inserarea unei imagini

é 1 %
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5. Utilizarea operatiilor de baza necesare pentru realizarea unei
prezentari - copiere, mutare, stergere

« Folosirea instrumentelor Copiere, Decupare, Lipire pentru a copia
text, imagine, diapozitive in cadrul unei prezentari sau intre mai multe
prezentari active

« Stergerea obiectului selectat
« Reordonarea diapozitivelor intr-o prezentare
« Stergerea unei/unor folii dintr-o prezentare
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6. Aplicarea modalitatilor de formatare a unei prezentari

 Formatarea textului — corp de litera, stil, marime, culori, centrare,
aliniere
« Redimensionarea si mutarea casetelor text intr-un diapozitiv

« Setarea grosimii liniei, stilului si culorilor unei casete text
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7. Utilizarea elementelor grafice in prezentare

* |Inserarea obiectelor grafice in prezentare: linii, casete, cercuri

« Modificarea pozitiei si aspectului unui obiect grafic - mutarea,
marime, culoare, umbriri
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8. Utilizarea diagramelor

« Crearea unei diagrame
« Modificarea structurii unei diagrame
« Crearea de diferite tipuri de diagrame: bar chart, pie, chart, etc.
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9. Inserarea imaginilor si altor obiecte intr-o prezentare

* |nserarea unei imagini — modificarea proprietatilor imaginii, mutarea
ei in alt diapozitiv, adaugarea de efecte de contur pentru obiect

« Importarea altor obiecte in prezentare: text, foi de calcul, tabele,
diagrame, fisiere grafice
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10. Realizarea animatiei intr-o prezentare

« Adaugarea de efecte de animatie
« Schimbarea efectelor de animatie preselectate
« Adaugarea de efecte de tranzitie a diapozitivelor

21
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11. Realizarea unei prezentari

« Selectarea formatului de iesire optim pentru prezentare: overhead,
handout, diapozitive de 35 mm (35 mm slides), prezentare pe ecran
(on-screen show)

« Schimbarea orientarii diapozitivelor - orizontal, vertical
« Adaugarea diapozitivelor de note pentru prezentator

« Inceperea unui slide-show de la orice folie

« Folosirea instrumentelor de navigare pe ecran

« Ascunderea unui /unor diapozitive
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12. Identificarea modalitatilor de a realiza tiparirea prezentarii

« Tiparirea diapozitivelor in diferite formate

23
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13. Realizarea unor aplicatii practice

« Sugestii: realizarea unei prezentari vizand anotimpurile

24
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