FISA 5. PROCESARE TEXT. APLICATIA MICROSOFT WORD
FISA 5. Procesare text. Aplicatia Microsoft Word
TEMA 1

Salvati documentul in folderul de lucru cu numele Tema1.docx.

1. Aplicati documentului urmatoarele formatari:

dimensiune: A4;

margini: Top = 1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1 cm, Right = 1,5 cm, Gutter = 2 cm;
margine indosariere (gutter): Left;

orientare: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol:

e antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu font Teen Light,
dimensiune font 12, stil font Bold, iar la dreapta data inserati automat;

 subsolul paginii sa contina la stdnga numele scolii voastre iar pe centru numarul
paginii inserat automat.

3. Copiati din Help doua paragrafe si formatati-le astfel:
e primul paragraf: aliniat la sanga, spatiat la 1,5 randuri, Tahoma, 13, Italic, spatiul
dintre caractere marit la 2 pct.;

o al doilea paragraf aliniat la dreapta, spatiat la 2 randuri, Arial Black, 12, spatiul dintre
caractere marit cu un punct.

4. Copiati din Help doua paragrafe si formatati-le astfel:
o primul paragraf: aliniat la dreapta, spatiat la 1,5 randuri, Tahoma, 14, Italic, spatiul
dintre caractere marit la 1 pct, scalat 66%;

e al doilea paragraf aliniat la dreapta, spatiat la 2 randuri, Arial Black, 12, spatiul dintre
caractere marit cu un punct si scalat 150%.

5. Redactati urmatoarele trei paragrafe, apoi formatati-le conform descrierii:
Paragraful este aliniat la stanga, spatiat la un rand, font
scris cu font scalat la 150%, cu distanta dintre caractere
normala.

Paragraf aliniat la dreapta, spatiat la un rand juméatate, scris

cu font normal scalat (100%), cu distanta dintre caractere

maritd la 2 puncte.

Paragraf aliniat la mijloc, spatiat la doud randuri, scris scalat la 66%, cu distanta dintre caractere normald. Paragraf aliniat la mijloc,
spatiat la doua randuri, scris scalat la 66%, cu distanta dintre caractere normald

6. Inserati o bordura de pagina cu urmatoarele formatari:
e linie dubla serpuita;
e culoarea albastra.

7. Copiati din Help doua paragrafe si formatati-le pe doud coloane cu o linie
despartitoare intre ele:
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Primul paragraf. Primul paragraf. Al doilea paragraf. Al doilea paragraf.
Primul paragraf. Primul paragraf. Al doilea paragraf. Al doilea paragraf.
Primul paragraf. Primul paragraf. Al doilea paragraf. Al doilea paragraf

8. Creati urmatoarea lista imbricata:
I. Aaaaa

IIl. Bbbbb

a) Xzy 123
b) Dddd'®

S—Terrprr
O 1223334444
O *./+
7o B12343678Y

e—Figenh

III. Ccccc
IV. Ecbcpeb
V. DDDDDD

9. Creati un tabel cu urmatoarea structura:
respectati si identificati trasaturile fonturilor;

e numerotati liniile automat;

e adaugati inca 3 randuri tabelului si completatile;
o sortati tabelul crescator dupa nume si prenume.

: Disciplina
Nr. Numele si Matematici Lb. 'romﬁqs Informatica
ert. renumele Note . Note 5. Note )
: [Notal [Nota2 | °92 [Notal |Nofa2 |7°0° [Notal [Notal. | 1cdn

1. | Popescu Ion 7 8 S 7 10 8

2. | Dumitru Leo 10 9 5" 3 7 8

3. | Ionescu Ana 10 9 10 10 9 10

4. | Dumitru Dan 9 10 T 9 8 8

5. | Popescu Elena | 10 8 8 7 10 8

10. Creati un tabel cu urmatoarea structura:

utilizati fontul Cambria;

numerota liniile automat;

completati ultima coloana cu imagini preluate de pe Internet;
stabiliti inaltimea fiecarei imagini la 2 cm.

Destinatii turistice in Europa

Viena, Austria

Insulele Feroe, Danemarca

Milano, ltalia

Cadiz, Spania

Normandia, Franta
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TEMA 2
Salvati documentul in folderul de lucru cu numele Tema2.docx.

1. Realizati urmatorul tabel:

Tl [

" san i ot

V3 V2
ST TN
g s
1
V3 1 v

2. Creati urmatorul tabel si inserati automat, in coloana din stinga, calea citre
fiecare imagine care a fost inserata in coloana din dreapta. Redimensionati fiecare
din imaginile inserate, la 3 centimetri latime. Link-urile si imaginile sunt inserate
din meniu.

< A
C:\Program Files\Microsoft
Office\CLIPART\PUB60COR\AG00004 .GIF
) ........................................................... )
C:\Program Files\Microsoft
- Office\CLIPART\Publisher\Backgrounds\WB02055 .GIF

AR AR A IR TN TR I NI 2 2

3. Editati urmatoarele ecuatii:

a +b°

17 aa-3)0-1)

f, ;R R [, (x)=Am" —1x" —2(1712 +i)x+mz -4
_ m
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4. Realizati urmatoarea organigrama

Director executiv |

Compartiment
juridic

Compartiment

Compartiment

Compartiment sport tabore

buget pldti

Contabilitate Resurse umane

5. Realizati urméatoarele forme

- Indicatoare v

bupioiemny;

FIGURI GEOMETRICE

— YA
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