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1. Competente

Competente generale
« dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator

Competente specifice

« aplicarea operatiilor elementare si a conceptelor de baza ale
aplicatiei Excel

 utilizarea optiunilor de formatare si gestionare a datelor din foile de
calcul

 utilizarea formulelor si a functiilor

 utilizarea corecta a optiunilor de tiparire a unei foi de calcul

« utilizarea unor tehnici si procedee de realizare de grafice si diagrame
« realizarea de import obiecte

« realizarea unor aplicatii practice
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2. Notiuni introductive

Un program de calcul tabelar (spreadsheet) reprezinta o aplicatie care
permite introducerea, editarea, formatarea si tiparirea informatiei
organizate in linii si coloane.

Microsoft Excel (MS Excel) este un program de calcul tabelar care face
parte din pachetul de programe integrate Mictrosoft Office (MS Office)
realizat de firma Microsoft.
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Notiuni introductive

Aplicatia de calcul tabelar MS Excel ofera urmatoarele posibilitati:
* introducerea, editarea, formatarea si tiparirea informatie;

* prezentarea unor informatii sub forma unor grafice sau diagrame;
« calcule matematice;

« calcule logice;

» calcule financiare;

» calcule statistice;

e prelucrari de tip organizare a datelor (grupari, ordonari, extrageri,
sinteze).
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3. Mediul de lucru

La deschiderea aplicatie MS Excel, se deschide un fisier Excel numit
registru de calcul (workbook sau book), avand extensia xls (MS Office
versiunea 2003) sau xlIsx (MS Office versiunea 2007).
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Mediul de lucru

Un registru de calcul este format din unul sau mai multe foi de calcul
(worksheet sau sheet).
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Mediul de lucru

O foaie de calcul reprezinta obiectul de lucru al aplicatiei MS Excel si
contine o lista de informatii.
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Mediul de lucru

Suprafata de lucru a unei foi de calcul este impartita in linii (rows) si
coloane (columns).
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Mediul de lucru

Liniile sunt identificate printr-un numar, afisat in antetul liniei (numar
cuprins intre 1 si 65535).
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Mediul de lucru

Coloanele sunt identificate prin litere, afisate in antetul coloanei (litere
cuprinse intre A si 1V).

Bookl - Microsoft Excel
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Mediul de lucru

Elementul de baza al unei foi de calcul il reprezinta celula (cell). Celula
se afla la intersectia unei linii cu o coloana si este localizata printr-o
adresa formata din indicele coloanei urmat de indicele liniei.
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Mediul de lucru
SanUI de |ucru MS Excel: 1 - selectare foaie de calcul

2 3 4 5 6 7 2 — adresa celulei

=

! \/ -
cs ~ T ¢]| 3 - celula activa
/ A B C D E F G 1 J K L M N B
1
2 4 _ informatia din celula activé / bara
3
a de formule
5
7]
7 5 - linia selectata
8
5 Vv
10 .
11 1 6 - coloana selectata
12
13
1 7 - antetul coloanei
15
16
17
18 8 — antetul liniei
19
20
A . Lo
t 9 _ foaia de calcul activa
3
4
it Siiget, Covaniae St 8 1 - — | 10 - creare foaie de calcul nous

/l\ 11 — bara de defilare orizontala

8 9 10 11 12

12 — bara de defilare verticala
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4. Formule
O formula sau o expresie de calcul reprezinta o combinatie de operanzi

Si operatori.

Operanzii reprezinta valorile care intra in calcul si pot fi:
e constante;

* adrese de celule;

« functii Excel.

Operatorii indica operatia care se efectueaza cu operanzii si pot fi:

e de calcul (+, -, *, /, %, ™);

 de comparatie (<, >, <=, >=, =, <>);

 de concatenare (&);

* de referinta (adresele celulelor din foaia de calcul folosind simbolurile:

.

" pentru domeniu,

;" pentru referinte multiple sau
“” pentru intersectia domeniului).

14
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Formule

Orice formula Excel trebuie sa inceapa cu semnul =(egal).

Formule Excel:

* SUM « COUNTIF
* SUMIF * ROUND

* PRODUCT * TRUNC

« AVERAGE * SQRT
 AVERAGEIF * POWER
* MIN * INT

* MAX - MOD

« COUNT * IF

15
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SUM

Insumare valori.

SUM * (0 X & [ | =SUM(AL:AL)

A B C D E

15
100
30
10

=SUM(AL:A4)

L R e R

A

Colegiul National “Petru Rares” Suceava
prof. Marius UDUDEC

Formule

fe | =sum(a1:4)

LA s b pa
(%)
=]

T

D

E
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Formule

SUMIF

Insumare valori in functie de un criteriu.

SUMIF = (0 % & fe| SSUMIF(AL:A4;">=15")
A B c D E F
1 15
2 100
2 30
a 10
5

=SUMIF{AL:A4;">=15")|

Ti

AS - (> fe | =SUMIF(A1:A4;">=15")

A B E D E F

LA | s pa =
Ll
=1

il

17
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PRODUCT

Inmultire valori.

PRODUCT » (0 % « f| =PrODUCT(AL:A4)

A B C D E

15
100
30
10

5 |=PRODUCT{A1:A4)

=W pa

[

Formule

f« | =PRODUCT(A1:A4)

A5
A
1 15
2 100
3 30
4 10
5
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Formule

AVERAGE

Calcul medie aritmetica.

SUMIF = (% + fo| =AVERAGE(A1:A4)
A B C b | e |
1] 15
2 100
3 30
a 10

5 |=AVERAGE[AL:A4)

(=

AS - fe | =AVERAGE(A1:A4)

A B C D E

19
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Formule

AVERAGEIF

Calculul medie aritmetica in functie de un criteriu.

AVERAGETF v (0 % « fe| =AVERAGEIF(A1:A4;">=15")
A B c D : F
1| 15
2 100
2 30
a 10

3 |=AVERAGEIF(AL:A4;">=15")

A5 - fe | =AVERAGEIF(AL:A4;">=15")

A B C D E F

48,33333!

TR W | R
[£3)
=]

20
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Formule

MIN

Calculul valorii minime.

MIN » (0 X & | =MIN(AL:AZ)
A B C D E
1 15
2 100
3 30
a 10

1

5 =MIN{A1:A4)

A

o .
AS - £ | =MIN(A1:A4)

| A B C D E

Lk wa k=
L2
=]

1]

21
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MAX

Calculul valorii maxime.

MAX v (0 K & fe| =MAX(AL:A4)

A B C D E

15
100
30
10

5 |=MAX(AL:A4)

o wa

(=

Formule

fe | =Max(a1:A4)

A5
A
1 15
2 100
3 30
4 10
3
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Formule

COUNT

Numararea valorilor.

COUNT » (0 X  J| =COUNT(AL:A4)
A B c D E
1 15
2 100
3 30
a 10

5 |=COUNT(A1:A4)|

—

A5 - fx | =COUNT(A1:A2)
A B c D E
1 15
2 100
3 30
a 10
5

[

23
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COUNTIF

Numararea valorilor in functie de un criteriu.

COUNTIF ~ (2 X « fx| =COUNTIF(AL:A%;">=15")

A B C D E F

WP
=
2

5 |=COUNTIF{AL:A4;">=15")

R

Formule

fi | =COUNTIF(A1:A4;">=15")

L R R O R
L2
=]

[
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Formule

ROUND

Rotunjirea unei valori zecimale la un numar de zecimale specificat.

—

ROUND v (3 X « J | =ROUND(AL;3)
A B c D
1 [ 24,51478]

2 |=ROUND(A1;3) |
]

A2 - f | =ROUND(A1;3)
A B c D
1 24,51478
2 24,515000]

25
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Formule

TRUNC

Trunchierea unei valori zecimale la un numar de zecimale specificat.

TRUNC » (2 X « fx| =TRUNC(AL;3)
A B c D
1| 24,51478)

2 =TRUNC(aL;3) |

2

A2 v (> fe | =TRUNC(A1;3)
A B C D
1 24,51478
2 24,5 1404:H:r!

26
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SORT

Radacina patrata.

SQRT - {“ X v .f=| =SQRT(AL)
| A B C D
1] 25)
2 |=SQRT(AL) |

3
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2ot



Formule

POWER

Ridicare la putere.

POWER - (0 X « fi| =POWER(AL;A2)

| A B C D
[ 2
2 | B
3 |=POWER(AL;A2)| |

A

A3 - fi | =POWER(AL;A2)

| A ) c D |
1 2
2 5
3 | 321
| ]

A
28

Colegiul National “Petru Rares” Suceava

prof. Marius UDUDEC D ]



Formule

INT

Partea intreaga dintr-un numar zecimal.

—

T » (0 X « f| =INT(AY)

| A B c D
1| 17,256)
2 |=INT(A1)| |

b |

A2 - £ | =INT(A1)

| A . B C D
1 17,256
2 | 17,000}

29
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Formule

MOD

Restul impartirii a doi intreqi.

MOD » (0 % « J| =MOD(AL;A2)

A B C D
1| 14
2 | 3
3 =mop{ar;a2)| |

a

A3 - (> fi | =MOD(A1;A2)
A B C D
1 14
2 3
3 2l

30
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IF

Verificarea unei relatii intre date.

IF - (: X o .fr| =IF(A1>A2;"ADEVARAT";"FALS")
| A B C D F
1 20
2 301

3 |=IF(A1>A2;"ADEVARAT";"FALS")

Colegiul National “Petru Rares” Suceava
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Formule

A3 - (- fe | =IF(A1>A2;"ADEVARAT";"FALS")
| A | B C D E F

1 20
2 30
3 [FaLs |

| |
A
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