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Obiectivele lectiei

* Planifica si proiecteaza o
prezentare

 Creeaza, salveaza, inchide,
deschide si comuta intre mai
multe prezentari

* Navigheaza in prezentare

* Schimba modul de vizualizare

* Insereaza, modifica sau sterge
diapozitive

» Modifica aspectul sau ordinea
diapozitivelor

© CCI Learning Solutions

* Manipuleaza texte sau obiecte in
diapozitive

* Insereaza imagini sau obiecte
multimedia

» Animeaza obiectele din
diapozitive

* Aplica tranzitii pentru diapozitive

* Partajeaza prezentari

* Publica diapozitive
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Ce este PowerPoint?

« Un program de tip aplicatie pe care il poti utiliza pentru a crea,
edita si manipula diapozitive pe care sa le prezinti pe ecran sau
pentru alte scopuri

* Prezentarile pot fi facute in fata unei audiente live sau pot fi
vizualizate individual

* Ai posibilitatea sa introduci texte, sa desenezi obiecte, sa creezi
diagrame, sau sa adaugi grafice

* Poti alege sa livrezi o prezentare unei audiente live, sau sa o
difuzezi/partajezi prin Internet

© CCI Learning Solutions Ica certi , o2 3
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Ce contine o prezentare?

Diapozitiv
Titlu

Diapozitiv
Agendad

Diapozitiv 1

Diapozitiv 2

Diapozitiv 3

Diapozitiv
sumar

Diapozitivul titlu

» Este diapozitivul de deschidere ce introduce subiectul prezentarii; de obicei, contine titlul sau tema, si un subtitlu

Diapozitivul agenda

» De regulg, afiseaza titlurile tuturor diapozitivelor din prezentare; adesea, este cel de al doilea diapozitiv si ofera o imagine
de ansamblu asupra a ceea ce urmeaza sa fie discutat si poate ajuta participantul sa inteleaga cursul prezentarii

Diapozitivul de titlu si continut

* Un diapozitiv de titlu si continut este adesea denumit diapozitiv cu lista de marcatori deoarece contine un titlu si o lista de
marcatori prezentand aspectele-cheie pe care vorbitorul vrea sa le puna in discutie

* Marcatorii ar trebui sa fie succinti, concisi si clari.
Diapozitive de continut ajutator

* Poti adauga diverse tipuri de continut prezentarii utilizand diferite tipuri de aspecte, incluzand texte, elemente de
proiectare, diagrame, filme, tabele, grafice, sunete, animatii sau tranzitii speciale de la diapozitiv la diapozitiv

Diapozitivul rezumat

» Este ultimul diapozitiv si are rol de recapitulare a intregii prezentari, consolideaza mesajul principal si afiseaza informatii
de contact pentru detalii suplimentare
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Ce contine o prezentare?

 Sa examinam ecranul de editare

PHS OF
PORNIRE  INSERARE  PROECTARE  TRANDTI  ANWATE  DPUNEREDUPOZITVE | REVIZURE  VIZUALIZARE

» ¥ B &

Presentare Expus

1

Diapozitive in
miniatura

Bara de scindare —p

© CCI Learning Solutions

[
incepat  curent online diageaive -
Pornie expuncte dupotine

Prezentare] - PowerPoint

T®m - 8 X
Conectm
P e T | Redace naratiuni
Sot > l\x{u [2 ¢ In .:') T e tornpetait
dopoive  diposter tamporcis | Gapastver - 7 Agorecontrove med
,,,,,,,,,,, -
Substituent
Panou de
diapozitive

Faceti clic pentru a adauga
titlul

Faceti clic pentru a adauga subtitlul

Panou de
note
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Ce contine o prezentare?

- Intelegerea notiunilor de baza
* Fiecare diapozitiv contine substituenti

* Sunt casete cu linii punctate care contin
sfaturi despre cum le poti folosi

 Aspectul diapozitiv necompletat nu contine
substituenti
* Fa clic in interiorul unui substituent
pentru a insera text sau un obiect

© CCI Learning Solutions Ics
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Faceti clic pentru a adauga
titlul

Faceti clic pentru a adauga subtitlul
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Lucrul cu prezentarile

 Crearea prezentarilor
* Prezentare Necompletata — ofera o prezentare goala ce contine doar
un diapozitiv titlu
« Sabloane - Utilizeaza o prezentare pre-proiectata pre-formatata cu
sugestii de text

 Reutilizeaza diapozitive — Insereaza unul sau mai multe diapozitive
dintr-o prezentare existenta in cea curenta
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Lucrul cu prezentarile

e Introducerea de Text intr-

un diapozitiv S
« Utilizeaza panoul Diapozitiv wee | SO
pentru a insera sau modifica I I
. .. . el * Ceimplica? 5
elementele diapozitivului ,‘ + Cat costs aceste tururi?
. . . .o ';j_hm“ - * Cum se compara cu alte aventuri?
d PanOU| DlapOZ|t|V SCh'ta == @ * De ce e diferit de un tur de vizita normal?
afiseaza miniaturi ale :‘;::r';:;m‘”‘s”e“é?
diapozitivelor S ——
. rizontala
» Foloseste bara de scindare BWELM,E - i
pentru a afisa mai mult sau o S
mai putin din fiecare panou
© CCI Learning Solutions Ics cert' ] | k\w— 8
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Salvarea prezentarii

* Fa clic pe fila Fisier apoi pe

Salvare, sau Salvare ca

 Fa clic ng (Salvare) din & omome
bara de instrumente Acces

fl;l Computer

Foldere recente

: L3 compuer s S
Documente Fisiere recente
Rapld’ Sau + Adaugati un loc Desktop
* Apasa CTRL+S 1
* Prima data cand salvezi o onaisa oct =
prezentare, vei vedea fila fsierelor 1
Salvare Ca din vizualizarea Rsfoire
Backstage
© CClI Learning Solutions Ics certipro— 9
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Lucrul cu prezentarile

* Deschiderea unei prezentari

* Fa clic pe fila Fisier, pe Deschidere si navigheaza la fisierul dorit, sau

* Apasa CTRL+O

Prezentare PowerPoint activata pentru macrocomenzi
Prezentare PowerPoint 97-2003
PDF

« Daca fisierul a fost salvat intr-un alt format = [zos.

Sablon PowerPoint activat pentru macrocomenzi
Sablon PowerPoint 97-2003

decat cel implicit - .pptx, fa clic pe cale pentruj....

punere PowerPoint activatd pentru macrocomenzi
Expunere PowerPoint 97-2003
Program de completare PowerPoint
rogram de completare PowerPoint 97-2003
Prezentare XML PowerPoint
MPEG-4 Video

a afisa caseta de dialog Deschidere, apoi clic
pe butonul Toate Prezentarile PowerPoint e

Format PNG Portable Network Graphics
TIFF Tag Image File Format

Device Independent Bitmap

Metafisier Windows

Metafisier extins Windows

Schitd/RTF

Prezentare de imagini PowerPoint
Deschidere strictd prezentare XML
Prezentare OpenDocument

o
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Lucrul cu prezentarile

* Afisarea informatiilor in prezentare

* « Pentru a schimba modul de vizualizare a prezentarii, in fila Vizualizare,
grupul Vizualizari Prezentari, fa clic pe:
- B Normala - afiseaza panourile Diapozitiv Schité, Diapozitiv si Note
« 95 Sortare diapozitive — Afiteazd mai multe diapozitive ih miniatura pe un
singur ecran in mod liniar ca sa le poti rearanja sau sorta

« % Vijzualizare citire — Vizualizezi prezentarea in ecran complet pentru a vedea
continutul fiecarui diapozitiv intr-o maniera similara cu cea in care o va vedea
audienta

- % Expunere diapozitive — Ruleaza prezentarea pentru a putea fi recapitulata
sau pentru a o prezenta unei audiente

© CCI Learning Solutions Ica certioro=- 1
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Lucrul cu prezentarile

 Pentru a ajusta marirea prezentarii

« In extrema dreapta a barei de stare, fa clic pe butonul de pe oricare dintre partile

barei glisor de zoom pentru a mari sau micsora cu 10% la fiecare . 7 x
apasare; sau - 1 + Zoom a

(® Potrivire Procent: i8496 -$~‘
O 400%
. . . . o ke
 Fa clic pe butonul 1 (Nivel de zoom) pentru a alege dimensiunea 8;2::"

dorita sau procentul de zoom, sau 850%
33%

I OK I Anulare ‘

 Fa clicl pe butonul £ (Potrivire la fereastra) pentru a mari rapid dimensiunea
diapozitivului de pe ecran sau procentul sau precedent de zoom.

© CCI Learning Solutions Ics cert' 7| \L}w-; 12
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Gestionarea diapozitivelor

* Inserarea de diapozitive noi

* In fila Pornire, grupul Diapozitive, fa clic pe
Diapozitiv nou pentru a insera un diapozitiv avand
acelasi aspect cu cel utilizat anterior; sau

« Ca sa inserezi un diapozitiv nou avand un anumit
aspect, pe fila Pornire, grupul Diapozitive, fa clic pe “ams === ==
sageata in jos de sub butonul Diapozitiv nou, apoi | | P
pe aspectul dorit e e L

2] Dublare diapozitive selectate
I Diapozitive din schit
{5 Reutilizare diapoziti
© CCI Learning Solutions Ica cert' o :_:};‘l .
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Gestionarea diapozitivelor

« Modificarea fundalului diapozitivului o

EEEEEEEE

* Pentru a adauga fundal unui diapozitiv, fa clic pe fila oo
Proiectare, grupul Particularizare, apoi pe Formatare =7
fundal .

« Cand selectezi o optiune alta decat culoarea, apar
diferite campuri potrivite acelei optiuni

 Poti opta sa adaugi fundal numai diapozitivului curent
sau tuturor diapozitivelor

lica pentru toate t are f 3
© CCI Learning Solutions Ica cert' s ?'ff""-:'g 14
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Gestionarea diapozitivelor

* Reordonarea diapozitivelor

 Pentru a reordona diapozitivele, in vizualizarea Sortare diapozitive, fa
clic si trage diapozitivul la noua lui locatie

 Diapozitivul selectat se
afiseaza conturat cu rosu

© CCI Learning Solutions r . "
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Gestionarea obiectelor unui diapozitiv

+ Utilizarea modurilor Selectare si Editare
* Cercurile care apar in jurul unui obiect selectat sunt denumite ghidaje
* Fa clic si trage un ghidaj pentru a redimensiona un obiect

» Cand chenarul unei casete text este o
linie punctata, esti in modul Editare si

poti selecta anumite zone din text
pentru a le modifica =

- Calatoreste indi‘ferent de varstal

« Daca chenarul unui substituent este o linie continua, esti in modul
Selectare, mod in care orice modificare afecteaza intregul continut al
obiectului

© CCI Learning Solutions Ica certi , o2 16
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Gestionarea obiectelor unui diapozitiv

» Editarea textelor

 Pentru a insera text, fa clic in interiorul substituentului si incepe sa
tastezi

 Pentru a sterge text, utilizeaza BACKSPACE sau DELETE.

 Pentru a decupa sau muta un element selectat, pe fila Pornire, grupul
Clipboard, fa clic pe % peupse sau apasa CTRL + X

 Pentru a copia un element selectat, pe fila Pornire, grupul Clipboard,
fa clic pe ecoee sau apasa CTRL + C

* Pentru a lipi un articol, pozitioneaza cursorul si apoi, pe fila Pornire,
grupul Clipboard, fa clic pe 7 sau apasa CTRL + V

© CCI Learning Solutions Ica certioro=- 17
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Gestionarea obiectelor unui diapozitiv

 Formatarea Textului

 Grupul Font din fila Pornire ofera acces Calibri(E~|28 ~ A" A" €= 3=
la optiunile de formatare a caracterelor B I U=S==A-

* Mini bara de instrumente ofera acces similar, Catiori (Corp) <18 +| A° A" | B
contine o combinatie de butoane pentru B 7 U S she V- Aa- A -
formatarea caracterelor si a paragrafelor Font

© CCI Learning Solutions Ics cert' 7| \L}w-; 18
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Gestionarea obiectelor unui diapozitiv

* Alinierea Textului
- In fila Pornire, grupul Paragraf, fi clic pe optiunea potrivita de aliniere

Aliniere stanga  Aliniere dreapta

Stanga-dreapta

|I||

La centru

© CClI Learning Solutions ILd certip FO=pr 19
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Gestionarea obiectelor unui diapozitiv

* Inserarea imaginilor

* In fila Inserare, grupul Imagini, fa clic pe
Imagine; sau

 Selecteaza un aspect care contine un
substituent de continut; apoi fa clic pe
Imagini pentru a insera o imagine dintr-o
locatie salvata

© CCI Learning Solutions Ics
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INSERARE PROIECTARE

] OB
a0 eg @
Imagini Imagini Captura de Album

online ecran~ foto~

Imagini
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Animatia obiectelor

- In fila Animatii, grupul Animatie, fa clic pe = |

Mai multe pentru a afisa Galeria de * ko Kk Kk Kk

Aparitie Atenuare  Zborsprein.. Plutirein in... Scindare Stergere Forma Roata

Animatie A .
« Odata ce ai ales o0 animatie, seteaza . k k t i SN, A . &
. . . o . . 3 y N ) -3 A wr
O ptl u n I S pec I fl Ce pe ntru a n I m atl a Tran-sp:ren!é cmof;nbi... Culc.a;’co... Culoare linie  Culoarede... Periere culo... Culoarefont  Subliniere
respectiva utilizand grupul Temporizare: -~~~

Dlsp;ritie Atenuare  Zborspree... Plutirein ex.. Scindare Stergere Forma Roata
< ¥ b X
1 * E) 2 (3 1’
¢ ) Bare aleato.. Restrdngere... Zoom invartire Sariturd
P Pornire: |La clic | Reordonare animatie Cl
f & O ©o :
- - . [ ZF, E
@ Durata: w,so - - N‘Utare mal di‘\’l’&l'ﬂe Linii Arce Curbe Forme Bucle Caiep:zm:u‘..
a | % Mai multe efecte de intrare...
P - S
@ Intarziere: 100,00 «| ¥ Mutare mai tarziu J Mai mute efecte de evidentiere..

Mai multe efecte de iesire...

Temporizare

Mai multe céi de miscare...

e B %
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Animatia obiectelor

 Personalizarea animatiei

 Pentru a personaliza animatia, in fila Animatii,
grupul Animatie avansata, fa clic in Panou de
animatie

» Pe masura ce selectezi fiecare obiect care trebuie
animat, PowerPoint ofera optiuni pentru controlul
momentului sau a modului de aparitie a acestuia

« In timp ce aplici animatii elementelor din
diapozitiv, PowerPoint plaseaza casete numerotate
pe diapozitiv si listeaza animatiile in ordine
numerica in Panou de animatii.

© CCI Learning Solutions Ica
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Animatia obiectelor

 Utilizarea tranzitiilor

* In fila Tranzitii, grupul Tranzitie = = & « @9 = w w © @« -
la acest diapozitiv, fa clic pe a
Mai multe pentru a afisatoate = = m = = = & r = = »
stilurile de tranzitii din galerie = & #® M a2 e a8
. L - =
 Fa clic pe o tranzitie pentruao ...~~~ = = =
. o . i
aplica si previzualizeaza-o a2 AR S
© CClI Learning Solutions Ics certipro— 23
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Configurarea unei expuneri de

diapozitive

Configurare expunere ? X

* In fila Expunere diapozitive, grupul | «....

(® Prezentata de vorbitor (ecran complet) @ Toate

Configurare, fa clic pe Setare e O g D

(O Rasfoiti Ia un chiosc (ecran complet)

Afisare diapozitive

Expunere particularizata:

expunere diapozitive ~

[ cidleaza continuu péna la ‘Esc’ Avansare diapozitive
[] Expunere fira naratiune

* Foloseste optiunile pentru a B oo e

accelerare elemente grafice hardware

o o . w . Culoare stilou: ﬁ - Monitoare multiple
S p e C I fl C a C u m V re I S a eX p u I Culoare indicator laser: Q v ::l;r:r::zare expunere diapozitive: z]

p rezen t area e ~]

Hizar
[A Utilizare vizualizare prezentator

« De asemenea, poti configura | s

prezentarea pentru a rula pe mai
multe monitoare

© CCI Learning Solutions Ica cert' DI ;':)w:‘-
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Configurarea unei expuneri de

diapozitive

* Expunerea de diapozitive

 Pentru a porni o expunere de diapozitive fa clic pe = (Expunere
diapozitive) dintre butoanele de vizualizare

 Pentru a rula diapozitivele manual, fa clic pe pentru a te muta la
urmatorul diapozitiv sau pentru a afisa marcatori sau obiecte pe
diapozitiv

© CCI Learning Solutions Ica certipro- 25
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Configurarea unei expuneri de

diapozitive

 Aspecte referitoare la hardware

« Daca intentionezi sa afisezi prezentarea pe un alt dispozitiv video |,
asigura-te ca dispui de cablurile necesare

Cabluri  |Asigurati-va ca aveti cablul corect pentru a va conecta de la portul de
Video iesire video de pe computer la portul de intrare video de pe un al doilea

monitor sau proiector sau televizor HD. Majoritatea dispozitivelor suporta
VGA si DVI sau HDMI.

Cabluri Daca prezentarea de imagini include sunet sau video incorporat, trebuie
audio sa va asigurati ca sunetul va fi redat in mod clar si la un volum suficient.

© CCI Learning Solutions Ica certioro=- 26
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Configurarea unei prezentari de
diapozitive

%
 La conectarea computerului tau la un monitor extern, sistemul de
operare va detecta hardware-ul aditional

* Ti se va solicita sa indici sistemului de operare daca vrei sa oglindesti
sau sa extinzi desktop-ul tau pe monitorul extern

© CCI Learning Solutions Ics Cert' )FO=yr 27
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Configurarea unei expuneri de

diapozitive

e Utilizarea vizualizarii
Prezentator

 Cand trimiti imaginea la un alt
monitor, poti folosi vizualizarea
Prezentator, ce iti permite sa vezi pordpaeii
toate instrumentele de care ai
nevoie pentru prezentare, in timp
ce audienta vede doar prezentarea

- In fila Expunere diapozitive, grupul
Monitoare, fa clic pe Utilizare
Vizualizare Prezentator

INTRODUCTION ALASKA HIKING TRAILS

© CCI Learning Solutions Ica cert: 28
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Partajarea unei prezentari

- Utilizarea filei Partajare

« Utilizeaza optiunile din fila Partajare pentru a partaja prezentarea in

Partajare intregime

Partajare Invitare persoane
o0 : ™ Pasul 1: Salvati-va documentul intr-o locatie OneDrive
s Invitare persoane o -

Pasul 2: Partajati documentul. Vom face acest lucru dupa ce ati terminat de salvat.
¥ E-mail (]

Salvare in

cloud

E@ Prezentare online

1) Publicare diapozitive

© CCI Learning Solutions Ics
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Partajarea unei prezentari

« Utilizarea filei Export

« Utilizeaza fila export pentru a genera fisiere cu prezentarea in alte

Export formate

| Y Creare document PDF/XPS Creare document PDF/XPS

== B Pastreaza aspectul, formatarea, fonturile si imaginile

®  Continutul nu poate fi modificat cu usurinta

I\?j Creare clip video B Sunt disponibile vizualizatoare gratuite pe web
o e
ggi Pachet prezentare pentru CD Creare
PDF/XPS
% Creare diapozitive imprimate

Modificare tip fisier

IC3 certipro— 30
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Partajarea unei prezentari

Creare diapozitive imprimate in Microsoft Word

 Creeaza Handouts in Word S c g G

¥ Editare si formatare continut in Word
®  Actualizati automat diapozitivele din diapozitivul imprimat atunci cdnd se modifica prezentarea

Fa Cllc pe flla. Flsle.r’. p? EXP.ort’ §I apOI % Trimitere catre Microsoft Word ? X
p e c rea re d Ia pOZItIv I m p rl mat c'e?::r;m?m Aspect pagina in Microsoft Word

v . . ege o . w| @ Note in dreptul diapozitivelor
* Fa clic pe Creare diapozitivimprimat == o
m=| O Linii necompletate in dreptul diapozitivelor

ca sa vizualizezi optiunile pentru crearea unui m=
document Word

(O Note sub diapozitive

O Linii necompletate sub diapozitive

(O Numai schita

[ o

Adaugare diapozitive la document Microsoft Word

® Lipire
O Lipire cu legatura

o] [ e

© CCI Learning Solutions Ics Cert' )FO=yr 31
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Partajarea unei prezentari

Publicare diapozitive

d Pu b I ica rea u n ei p reze nté ri Publicare diapozitive in galeria de diapozitive sau pe site SharePoint

W Stocati diapozitivele intr-o locatie partajata pentru a fi utilizate de alte persoane

¥ Urmariti si examinati modificarile

* In fila Figier, fa clic pe Partajare, in panoul R ——

¥ Primiti e-mailuri cand se efectueazd modificari

Partajare, fa clic pe Publicare diapozitive iar _

apoi pe butonul Publicare diapozitive | e

* In caseta de dialog Publicare diapozitive, - —
selecteaza diapozitivele care urmeaza a fi ’
publicate si apoi specifica locatia de stocare
a diapozitivelor
r—r e
[ anutare |
Ica certipro— 32
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Partajarea unei prezentari

* Imprimarea diapozitivelor Setari
. .. . . . . A Imprimare completa diapozi... .
Poti imprima diapozitivele din prezentare in & s com et
diverse moduri Diapozitive: |
. : . e 0 : : Diapozitive pagina completa .
Clic pe fila Fisier, apoi pe Imprimare L g impriont 1 it pe e
—  Asamblat
= -
S5 123 123 123
. Culoare v

Editare an&tet si subsol

© CCI Learning Solutions Ics certipro— 33
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Sumarul lectieli

* planifica si proiecteaza o
prezentare

* creeaza, salveaza, inchide,
deschide si comuta intre mai
multe prezentari

» deplaseaza-te in prezentare

 schimba modul de vizualizare

* insereaza, modifica sau sterge
diapozitive

« modifica aspectul sau ordinea
diapozitivelor

© CCI Learning Solutions

* manipuleaza texte sau obiecte in
diapozitive

* iInsereaza imagini sau obiecte
multimedia

e animeaza obiectele din
diapozitive

* aplica tranzitii pentru diapozitive

* partajeaza prezentari

* publica diapozitive

IcC3 certipro- 34
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Intrebari recapitulative

1. Ce tip de continut se insereaza de obicei in primul si al doilea diapozitiv dintr-o

prezentare?

a. Titlu si Introducere C. Titlu si Contacte

b. Titlu si Agenda d. Titlu si Rezumatul
2. Ce mod de vizualizare se afiseaza cand deschizi PowerPoint?

a. Backstage C. Citire

b. Editare d. Normala

© CCI Learning Solutions Ics certipro— 35
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Intrebari recapitulative

3. De ce ai prefera sa creezi o noua prezentare utilizand un sablon?

a. Pentru a utiliza diapozitivele dintr-o prezentare existenta, in care pur si simplu sa
modifici continutul, unde este necesar.

b. Pentru a utiliza o prezentare pre-proiectata in calitate de ghid despre ce continut
sau cum acesta trebuie configurat in cadrul prezentarii.

c. Pentru a salva o copie a culorilor si a modului de proiectare utilizat intr-un sablon,
pe care apoi sa o folosesti pentru nevoile tale.

d. Pentru a initia un wizard care sa te ghideze cum sa creezi o prezentare pas cu pas.
4. Ce mod de vizualizare afiseaza diapozitivele liniar sau sub forma de grila?
a. Normala c. Sortare diapozitive
b. Outline d. Citire
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Intrebari recapitulative

5. Ce aspect de diapozitiv se insereaza in mod automat dupa un aspect de diapozitiv titlu?

a. Doar Titlu C. Continut
b. Titlu si Continut d. Comparatie
6. Ce optiune poti folosi pentru a schimba aspectul unui diapozitiv?
a. Diapozitiv Nou C. Aspect
b. Inserare diapozitiv d. Aspect diapozitiv
7. Ce mod de vizualizare ai putea folosi pentru a reordona diapozitivele?
a. Normala C. Vizualizare Citire
b. Sortare diapozitive d. Expunere diapozitive
8. Daca chenarul unui substituent text este o linie punctata, ce mod este folosit?
a. Modul de Editare b. Modul de Selectare
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Intrebari recapitulative

9. Ce tasta poti apasa pentru a activa instrumentul de verificare a ortografiei pentru
fiecare diapozitiv din prezentare?

a. F1 C. F7
b. F5 d. F10

10. Cand folosesti Bing pentru a cauta imagini online, ce trebuie sa ai in vedere inainte de a
face clic pe optiunea Toate Imaginile?

a. Daca vrei sa folosesti fotografii reale sau imagini clip-art din cautarea de imagini.
b. Numarul de obiecte pe care le poti alege dintr-o cautare pe web.

c. Drepturile de autor, sau cine ar putea detine in proprietate obiectul pe care vrei sa-I
folosesti din lista de rezultate afisata urmare cautarii pe web.

d. Cat de rapida este conexiunea la Internet.
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Intrebari recapitulative

11. Ce trebuie sa faci ca sa poti manipula o imagine?
a. Trebuie sa fi citat sursa unde ai gasit respectiva imagine.
b. Sa te asiguri ca imaginea iti apartine {ie sau organizatiei tale cu drepturi de autor.
c. Sa te asiguri ca imaginea este o fotografie reala.
d. Trebuie sa selectezi imaginea.
12. In ce fild poti gasi comanda de a include un fisier video sau audio intr-un diapozitiv?

a. Inserare C. Expunere diapozitive
b. Proiectare d. Vizualizare
13. Care sunt cele trei tipuri de efecte de animatie pe care le poti aplica unui obiect dintr-un
diapozitiv?
a. Pornire, Continuare, Finalizare. C. Viteza, Durata, Efect.
b. Intrare, Accent, lesire. d. Viteza, Temporizare, Effect.
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Intrebari recapitulative

14. Ce panou poti utiliza pentru a schimba sau personaliza animatia unui obiect dintr-un

diapozitiv?
a. Diapozitiv Schita C. Animatie
b. Note d. Efecte

15. Prin ce se diferentiaza tranzitiile de animatii?
a. Animatiile pot fi modificate, iar tranzitiile sunt caracteristici presetate.

b. Tranzitia diapozitivelor afecteaza intregul diapozitiv, indiferent de numarul de
obiecte pe care acesta le contine.

c. Poti aplica unui diapozitiv doar trei tranzitii, in timp ce unui obiect din diapozitiv ii
poti aplica multiple animatii.

d. Nu este nici o diferenta cat timp folosesti o tema pentru prezentare.
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Intrebari recapitulative

16. Urmeaza sa faci o prezentare utilizand un televizor HD pentru a proiecta diapozitivele.
Ce tip de cablu ar fi necesar sa fie conectat la computerul tau pentru a expune
diapozitivele pe respectivul televizor?

a. HD C. HDMI
b. Ethernet d. Paralel
17. Ce comanda de pe fila Fisier ai putea folosi pentru a transforma prezentarea intr-un
video?
a. Salvare Ca C. Export
b. Partajare d. Publicare
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Intrebari recapitulative

18. De ce ai vrea sa publici o prezentare?
a. Pentru a reutiliza diapozitivele intr-o alta prezentare.
Pentru a salva diapozitivele in OneDrive.

Pentru a restrictiona posibilitatea altor persoane de a modifica diapozitivele.

o o o

Pentru a utiliza diapozitivele intr-un format care permite vizualizarea intr-o o pagina
web.
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